
018- Tárgyfelvételi/ tantárgy törlési kérelem

Alapvető tudnivalók
A hallgatónak abban az esetben szükséges leadnia amennyiben:

1. Tárgyfelvételi időszakban olyan tárgyat szeretne felvenni, amelyet vagy
nem lát a Neptun rendszerben, vagy látja, de annak felvételét a Neptun
rendszer nem engedi

2. Tárgyfelvételi időszakot követően újabb tárgyat szeretne utólagosan
felvenni

3. Tárgyfelvételi időszakot követően már felvett tárgyat szeretne leadni

Jogosultak köre
Minden aktív hallgatói jogviszonnyal rendelkező hallgató.

Leadás Menete
1. A kérvény a NEPTUN rendszerben az <<Ügyintézés>> <<Kérvények>>

menüpontok alatt található.
2. A kérvényben található “Azzal a kéréssel fordulok a Kari Tanulmányi

Bizottsághoz, hogy engedélyezze számomra” mondat alatt szükséges
bejelölni a következők közül az egyiket:

- Az alábbi tantárgy törlését és szíveskedjenek törölni a tárgyat:
ebben az esetben a legördülő listából kell kiválasztani a törölni
kívánt tárgyat

- Az alábbi tantárgy felvételét és szíveskedjenek felvenni a tárgyat:
ebben az esetben be kell írni a felvenni kívánt tárgy tárgykódját

- A tantárgykód megtalálható a <<Tárgyak>>
<<Tárgyfelvétel>> menüpontok alatt megfelelően kilistázva
a Tárgy kódja oszlopban.

3. A legördülő listából szükséges kiválasztani a megfelelő indokot, illetve
saját indoklást is szükséges írni. Amennyiben van és szükséges, melléklet
csatolására is van lehetőség.



- A melléklet abban az esetben lehet szükséges, ha a hallgató alá
szeretné támasztani a “nem saját hibás kérvény” tényét.

4. Nyilatkoznia kell a hallgatónak, hogy vállalja a különeljárási díj
megfizetését.

- Ennek nem elfogadása esetén, ha a “saját hibás kérvény” ténye
kerül meghatározásra, a kérvény elutasításra kerül.

Leadási időszak
A kérvény a tantárgyfelvételi időszakokban, a regisztrációs időszakban és a
szorgalmi időszakban folyamatosan leadható.

Leadás díja
A kérvény leadása önmagában nem díjköteles, de a Kari Tanulmányi Bizottság
(KTB) bírálatát követően küleöneljárási díjat vonhat maga után, mely díj
összege kurzusonként 5.500 Ft.

- Amennyiben a KTB meghatározza a “nem saját hibás kérvény
tényét” a különeljárásí díj nem kerül kiírásra.

- Amennyiben a KTB meghatározza a “saját hibás kérvény” tényét a
fent említett különeljárásí díj kerül kiírásra.

Egyéb tudnivalók
1. A szorgalmi időszak második hete után csak alapos indokkal (pl. súlyos

betegség, közeli hozzátartozó halála) kerülhet elfogadásra a kérvény, és
ebben az esetben “csak saját hibás kérvény”-ként kerülhet elfogadásra.

2. Az indoklás feltüntetése, és annak alátámasztása a hallgató feladata,
ennek hiányában a KTB csak az általa rendelkezésre álló információk
alapján fogja tudni elbírálni a kérvényt


